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คำนำ 

 

วัตถุประสงค์ในการจัดทำเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร เพื่อเผยแพร่ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการและเพื่อใช้เป็นแนวทางสำหรับการปฏิบัติงาน ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
และตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ.2540 มาตรา 58 บุคคลย่อมมีสิทธิได้รับทราบและเข้าถึงข้อมูล
หรือข่าวสารสาธารณะในครอบครองของหน่วยราชการ หน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือราชการส่วนท้องถิ่น    
เว้นแต่การเปิดเผยข้อมูลหรือข่าวสารนั้นจะกระทบต่อความม่ันคงของรัฐ ความปลอดภัยของประชาชน หรือส่วนได้     
ส่วนเสียอันพึงได้รับความคุ้มครองของบุคคลอ่ืน 

มาตรา 7 หน่วยงานของรัฐต้องส่งข้อมูลข่าวสารทางราชการอย่างน้อยดังต่อไปนี ้ลงพิมพ์ในราชกิจ         
จานุเบกษา (1) โครงสร้างองค์กร  (2) อำนาจหน้าที่  (3) สถานที่ติดต่อ  (4) กฎ มติ คณะรัฐมนตรี ที่เก่ียวข้อง 

มาตรา 9 ภายใต้บ ังคับมาตรา 14 และมาตรา 15 หน่วยงานของร ัฐต้องจัดให้ม ีข ้อม ูลข ่าวสาร               
ของราชการอย่างน้อยดังตอ่ไปนี้ไว้ให้ ประชาชนเข้าตรวจดูได้  ดังนี้ 

(1) ผลการพิจารณาหรือคำวินิฉันที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและคำสั่งที่เกี่ยวข้องใน
การพิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว   

(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายตอ้งลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)   
(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปีของปีที่กำลังดำเนินการ   
(4) คู่มือหรือคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน         
(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง   
(6) สัญญาสัมปทาน และสัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ

จัดทำบริการสาธารณะ 
(7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ให้ระบุ

รายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย  
(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด 
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1. เว็บไซต์ศูนย์ข้อมลูข่าวสาร 

 เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอิเล็กทรอนิกส์ https://hss.moph.go.th/info_act ใช้เพื ่อการเผยแพร่
ประชาสัมพันธ์ ข้อมูลข่าวสารของทางราชการต่าง ๆ ของกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 โดยแบ่งเป็นหมวดหมู่ ต่าง ๆ ดังนี้ 

มาตรา 7 ประกอบด้วย (1) โครงสร้างองค์กร  (2) อำนาจหน้าที่  (3) สถานที ่ต ิดต่อ  (4) กฎ มติ 
คณะรัฐมนตรี ที่เก่ียวข้อง 

มาตรา 9 ประกอบด้วย 
1) ผลการพิจารณาหรือคำวินิฉันที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งความเห็นแย้งและคำสั่งที่เก่ียวข้องในการ

พิจารณาวินิจฉัยดังกล่าว   
(2) นโยบายหรือการตีความที่ไม่เข้าข่ายต้องลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา 7 (4)   
(3) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจ่ายประจำปีของปีที่กำลังดำเนินการ   
(4) คู่มือหรือคำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่รัฐ ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้าที่ของเอกชน         
(5) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีการอ้างอิงถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง   
(6) สัญญาสัมปทาน และสัญญาที่มีลักษณะเป็นการผูกขาดตัดตอนหรือสัญญาร่วมทุนกับเอกชนในการ

จัดทำบริการสาธารณะ 
(7) มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แต่งตั้งโดยกฎหมาย หรือโดยมติคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ให้ระบุ

รายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่าวสารที่นำมาใช้ในการพิจารณาไว้ด้วย  
(8) ข้อมูลข่าวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกำหนด 
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2. การเข้าเว็บไซต์ศูนยข์้อมูลข่าวสาร 

เข้าใช้งานผ่านทางเว็บไซต์กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ  https://hss.moph.go.th เลือกเมนูศูนย์ข้อมูล
ข่าวสาร หรือสามารถเข้าได้ทาง https://hss.moph.go.th/info_act โดยตรง 
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 3. การเข้าสู่ระบบเพ่ือจัดการข้อมลู 

 เลือกที่เมนูอ่ืน ๆ เลือก เข้าสู่ระบบเพื่อจัดการข้อมูล 

 
 

ป้อนชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน (ผู้รับผิดชอบ หน่วยงานละ 1 ไอดี) 
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 4. การเพ่ิมข้อมูล 

 

 หมวดหมู่ คือ หมวดหมู่ในการจัดเก็บเอกสาร ซึ่งจะแบ่งหมวดหมู่ตาม พ.ร.บ.ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทาง
ราชการ พ.ศ.2540 
 หัวข้อเรื่อง คือ หัวข้อเรื่องที่จะบันทึกข้อมูล 
 รายละเอียด คือ รายละเอียดของข้อมูล ที่ต้องการบันทึก  
 เว็บลิงค์ คือ ลิงค์ของเว็บที่อ้างถึง (ถ้ามี) 
 ชั้นวาง คือ จุดจัดเก็บเอกสารในห้องปฏิบัติงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ (ไม่ต้องใส่) 
 วันที่ลงข้อมูล คือ วันที่ดำเนินการลงข้อมูล (วันที่ปัจจุบัน) 
 ผู้ลงข้อมูล คือ หน่วยงาน กอง/กลุ่ม/ศูนย์ ที่ดำเนินการลงข้อมูล 

แสดงไฟล์เอกสาร ระบบจะแสดงรายการเอกสารที่มีการ Upload ลงไป  
 แนบไฟล์เอสาร คือ เอกสารที่ต้องการจะนำเข้าระบบ มีนามสกุลไฟล์เป็น PDF 
 

 
วิธีแนบเอกสาร เลือก Choose File แล้วเลือกเอกสารที่ต้องการบันทึกลงระบบ 
หรือลิงค์เว็บ กรณี แนบเอกสารจากช่องทางเอกสารจากลิงค์ภายนอก 
รายละเอียด คือ รายละเอียดของเอกสารที่แนบ 
ลำดับการแสดงผล คือ ลำดับการแสดงผลเอกสารที ่แนบที ่ต ้องการให้แสดงผลก่อน -หลัง เช ่น 1, 2, 3                 
(ไม่ต้องใส่ก็ได้) 
กด Upload เมื่อดำเนินการลงข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
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เมื่อดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ให้ทำการกด บันทึกข้อมูล เพ่ือเพ่ิมข้อมูลไปยังระบบ 
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 5. การแก้ไขข้อมลู 

 ให้เข้าไปที่เมน ูดูข้อมูล และดูรายการที่จะเลือก กด ปรับปรุง 

 

 หน้าจอจะแสดงเหมือนการเพ่ิมข้อมูล เมื่อแก้ไขเสร็จแล้ว ให้กดบันทึกข้อมูล 
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 6. การเพ่ิมเอกสาร ม.7 ม.9 ทั่วไป 

 เลือกเพ่ิมข้อมูล เลือกหมวดหมู่ให้ตรงกับข้อมูลที่จะบันทึกข้อมูล กรอกรายละเอียดของข้อมูลตาม หัวข้อ
การเพ่ิมข้อมูล 

 

กดปุ่มแนบเอกสารแล้วเลือก Choose File เพ่ิมเอกสารไฟล์ PDF ที่ได้จัดเตรียมไว้  เพ่ิมรายละเอียด ตามหัวข้อ
เรื่อง  กด Upload  
เมื่อเพ่ิมไฟล์เรียบร้อยแล้ว ให้กดบันทึกข้อมูล ที่หน้าแรกอีกครั้งเป็นการเสร็จสิ้น 

 

 



- 8 - 
 

7. การเพ่ิมเอกสาร ม.9(8) สรุปผลการจัดซื้อ (แบบ สขร.1) 

 ให้เลือก ดูข้อมูล แล้วเลือกหัวข้อ สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง (สขร.1) ประจำเดือนที่ต้องการจะเพ่ิมข้อมูล 
(เดือนรายงานตามเอกสาร) เช่น สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้าง (สขร.1) เดือนพฤศจิกายน 2563  แล้วเลือก ปรับปรุง 

* ตั้งแต่วันที่ 11 มกราคม 2564 เป็นต้นไป ยกเลิกการใช้แบบ สขร. ให้ใช้แบบ ข้อมูลสาระสำคัญในสัญญา จาก
ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาพรัฐ EGP แทน (ตามเอกสารภาคผนวก) 
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เมื่อเข้ามาหน้าข้อมูล ให้ทำการกด แนบเอกสาร  โดยไม่ต้องแก้ไขข้อมูลใด ๆ 

 

เลือก Choose File ไฟล์ และเลือกเอกสารไฟล์ PDF ที่ได้เตรียมไว้ 
ช่องรายละเอียด ให้ใส่ชื่อของหน่วยงานลงไป  เมื่อดำเนินการเสร็จแล้ว กด Upload เป็นการเสร็จสิ้น  

 
 

 

 



- 10 - 
 

 8. การแก้ไขข้อมลูส่วนตัว 

 เข้าไปที่ บริหารจัดการข้อมูล เลือก แก้ไขข้อมูลผู้ใช้ ประกอบด้วย ชื่อ – สกุล  สังกัด  ตำแหน่ง  กำหนด
ชื่อ Login ระบบ โทรศัพท์ติดต่อ Fax email และเงื่อนไขการเปลี่ยนรหัสผ่าน  เมื่อทำการแก้ไขข้อมูลเรียบร้อย
แล้ว ให้เลือก ปรับปรุงรายการ เป็นอันเสร็จสิ้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาคผนวก 



 

 

 

 
 
 

คู่มือการจัดท าประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา 
ตามแบบ สขร. 1 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐและการบริหารพัสดุภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์
กองระบบการจัดซื้อจัดจา้งภาครัฐและราคากลาง 

 กรมบัญชีกลาง 
พฤศจิกายน 2563  

 



 

 

สารบัญ 

หน้า 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 ภาพรวมการจัดท าประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาตามแบบ สขร. 1 1 
2 ขั้นตอนการจัดท าประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาตามแบบ สขร. 1 2 
   
   
   
   
   
   
   
   



กลุ่มงานพัฒนาระบบจัดซื้อจดัจ้างฯ กองระบบการจดัซื้อจัดจา้งและราคากลาง กรมบัญชีกลาง 1 
 

1. แนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยสรุปผลการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการ
ในบนระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e-GP)  
 

 
 

          หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronics Government Procurement : e-GP) 
จนถึงขั้นตอนข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาขึ้นเว็บไซต์เรียบร้อยแล้ว หน่วยงานของรัฐสามารถพิมพ์ประกาศ
ข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาตามแบบ สขร. 1 มาจัดเก็บไว้ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการของหน่วยงาน
ของรัฐตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการ เรื่อง ก าหนดให้ข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับผล
การพิจารณาการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐเป็นข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูตาม
มาตรา 9 (8) แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540  
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2. ขั้นตอนพิมพ์ประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาตามแบบ สขร.1ในระบบ e-GP มาจัดไว้ในศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการ 

2.1 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุ หรือ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ด าเนินการขั้นตอนข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา
เรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานของรัฐ ด าเนินการ ดังนี้ 
2.1.1 เข้าสู่เว็บไซต์ http://www.gprocurement.go.th  

 
 

2.1.2 คลิก  

2.1.2 

http://www.gprocurement.go.th/
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 2.1.3 เลือก “ประเภทประกาศ” 
 2.1.4 เลือก “วิธีการจัดหา” 
 2.1.5 ระบุ “เลขที่โครงการ” 
 2.1.6 กดปุ่ม   

 
 2.1.7 กดปุ่ม  

2.1.3 

2.1.7 

2.1.4 

2.1.5 

2.1.6 
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 2.1.8 คลิกท่ี “ข้อมูลสาระส าคัญในสัญญา” 

 

 2.1.9 กดปุ่ม  
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 2.1.10คลิกท่ี  เพ่ือพิมพ์ประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาตามแบบ สขร.1 หรือ 

 2.1.11คลิกที่  เพ่ือดาวน์โหลดประกาศข้อมูลสาระส าคัญในสัญญาเก็บไว้ในรูปแบบไฟล์ 
PDF 
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